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Adatkezel6/adatfeldolgozé neve: Kaposkeresztur Kozségi Onkormanyzat
Cime (hivatalos levelezési cim): 7258 Kaposkeresztur, Szabadsag tér tér 1.
Honlapjanak elérhet6sége: www.kaposkeresztur.hu

Telefonszama: +36 30 5037590

Adészama: 15398484-1-14

Cégjegyzékszam, nyilvantartasi szam: 714602

KépviselGje neve: Budanné Simonfalvi Katalin

Adatvédelmi felel6s neve: Fentds Karoly Laszloné

Adatvédelmi felel6s elérhet8sége: fentosne.aniko@fentos.hu
Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: honlap, ligyféltajékoztatd tabla
Magatartasi kddex elérhetésége:

Az adott személyes adat vagy informdcié rendelkezésre bocsatasaval On kijelenti, hogy Adatkezelési tajékoztatonak az
adat vagy informdcié rendelkezésre bocsatasanak idépontjaban hatdlyos valtozatat megismerte és kifejezetten
elfogadja, hozzajarul, hogy személyes adatait az Adatkezel6 kezelje.

Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen Tdjékoztatot egyoldaluan, a mddositast kovets hatallyal médositsa. Erre
tekintettel ajanlott rendszeresen latogatni weboldalat abbdl a célbdl, hogy figyelemmel kisérhesse a valtozasokat.
Kérésére a modositasokrdl értesitést kuldink, vagy megkuldjik a mindenkor hatdlyos Tajékoztatd egy példanyat.

A kezelt adatok koére és adatkezelési célok

Az adatkezelés az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. toérvény
(Infotv.), és az Eurdpa Parlament és Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR) rendelkezéseinek
megfelelGen torténik.

Tajékoztatjuk, hogy jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek (pl.: birdsdg, Ugyész, nyomozé hatdsag,
szabalysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsdg, Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatdsag) tajékoztatds
addsa, adatok kozlése, atadasa, iratok rendelkezésre bocsatdsa végett megkereshetik az Adatkezel6t. Ha a hatdsag a
pontos célt és az adatok korét megjeldlte, személyes adatot csak annyit és olyan mértékben adunk ki, amely a
megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elégséges és amire a jogszabalyi felhatalmazas alapot ad.

E tdjékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

Az adatkezelés célja: Nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa

Adatkezelés leirdsa: Nyilvanos konyvtari ellatds biztositasaval kapcsolatos iratok soran, személyes adatok kezelése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban —
levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelS jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmdivelddésrdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeir6l, 2016. évi CL. torvény az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzé személyes adat esetén a kozfeladat nem
végezhetd el.

Erintettek: Erintett Ugyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Szolgaltatast igényl6 neve: 15 év; Szolgaltatast igényld személyi adatai: 15 év;
Szolgaltatast igényl6 lakdhelye, tartézkodasi helye: 15 év; Szolgaltatast igényld elérhetbsége: 15 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Az adatkezelés célja: Kbnyvtari szolgaltatas igénybevétele

Adatkezelés leirdsa: Beiratkozas, kdlcsonzés, elGjegyzés konyvtari szolgaltatas igénybevételéhez. Beiratkozasi dijak
megallapitdsa. AdatkezelS az adatkezelés sordn keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli. Nem selejtezhet6 15 év utan levéltdri atadasba kerdl.
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Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6zGen érintett kérésére torténd lépések

megtételéhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2017. évi LXVII. térvény a muzeadlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdézmUvel6désrdl sz616 1997. évi CXL. térvény és egyes kapcsolddo torvények modositasardl, valamint az 1995. évi
LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos
kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes adat esetén a konyvtari
szolgaltatasok nem vehetGk igénybe.

Erintettek: Erintett Ugyfél

Adatok forrasa: Erintett igyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezhetd

A kezelt adatok kore, id6tartama: Szolgaltatast igényl6, beiratkozé neve; Szolgaltatast igényld, beiratkozd személyét
igazol6 adatok; Szolgaltatast igényl6, beiratkozo elérhetésége

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Az érintett jogai
A jogszabalyoknak megfelelve az érintettek az aldbbi f6bb jogaikat gyakorolhatjak (részleteket a GDPR tartalmaz):

Tajékoztatashoz, hozzaféréshez valo jog:

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetGségeken tdjékoztatast és hozzaférést kérni
az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzGirdl, kilénésen:

- az Adatkezel§ és kapcsolattartdjanak, adatvédelmi tisztvisel6jének (ha van), felelsének kilétérdl,
elérhetGségeirdl,

- az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl,

- az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, amennyiben
adatfeldolgozo igénybevételére keriil sor,

- az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl, amennyiben adattovabbitdsra keril sor,

- az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidensrél (ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetGen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl)

Helyesbitéshez valé jog:

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését: Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy nem
pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor modositja azokat az Adatkezeld.
Ezt az igényét a megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti.

Torléshez valo6 jog:

Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajaruldsat és kérheti,
hogy adatait torélje az AdatkezelS, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja. A visszavonds nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére a Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil torolje a ra vonatkozd személyes adatokat:

- személyes adatokra madr nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas mddon

kezelték;
- azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsG6bbséget élvezs jogszer(i ok az adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el@irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell;

- aszemélyes adatok gyUjtésére informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges: a véleménynyilvanitds szabadsagahoz és a
tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol; a személyes adatok kezelését elSird, az Adatkezel6re alkalmazando unids
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vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl; a népegészségligy teriletét érints, vagy
archivaldsi, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, kozérdek alapjan; vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:
Az Adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.
Az érintett a kdvetkez6 esetekben kérheti az adatai korlatozdsat:

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely
lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri azok
korlatozdsat

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igényének el6terjesztéséhez, érvényesitésének vagy védelméhez

- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitdsra nem kerl, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolds kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy
jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Adatkezel6 az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

Tiltakozashoz valé jog:

Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha adatainak kezelését az Adatkezel8 sajat vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, vagy kozérdekl/AdatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapbdl kezeli. Ebben az esetben a személyes
adatot nem kezelheti tovabb az Adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos
okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagdval szemben (kivéve
kozvetlen Uzletszerzés, ehhez kapcsolédd profilalkotds), vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Tiltakozds kézvetlen (izletszerzés esetén:

Tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (izletszerzés érdekében térténik, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen lzletszerzéshez kapcsolddik. Ha tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen lzletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas:

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben
érintené. Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az adatkezelés az érintett és az Adatkezel§ kozotti szerz6dés
megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges, meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy
tagallami jog teszi lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét
szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Adathordozhatésaghoz valé jog:

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és az adatkezelés
automatizalt mdédon torténik, vagyis az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy a
ra vonatkozd, az altala az AdatkezelS rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja. Tovabba ezeket egy masik adatkezelGnek tovabbitsak anélkil, hogy ezt az
adatkezel6 akadalyozna. (Az érintett adathordozhatésaghoz vald joga).

Altalanos szabalyok

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon
beliil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal
meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasardl az adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a
kérelmet, a tajékoztatas elektronikus Uton keriil megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
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Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint
arrdl, hogy az érintett panaszt nyudjthat be valamely felligyeleti hatdsdgnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel§ a kért informacidkat és tajékoztatdst dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmlen
megalapozatlan vagy — kilondsen ismétlédé jellege miatt — tulzd, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacidé vagy
tajékoztatds nyujtasdval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre, észszer(i dijat
szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az dltala végzett valamennyi helyesbitésrél, torlésr6l vagy
adatkezelés korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrél.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mdsolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértékd dijat
szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidk elektronikus formatumban
keriilnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Panasz benyujtashoz vagy birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Jogai sérelme esetén célszerl egyeztetést kezdeményeznie Adatkezel6 képvisel6jével a megadott elérhetGségeken.
Amennyiben ez nem vezet eredményre, vagy nem kivanja, jogosult birésaghoz vagy panasszal a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH) fordulnia.

Birésagi eljardas kezdeményezése esetén a birdsag soron kivll jar el. Donthet Ugy, hogy a pert a lakéhelye vagy
tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg.

A NAIH elérhet6ségei:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefonszdm: +36 1 3911400; fax: +36 1 3911410;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: naih.hu
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